A Récsei Holdings Kft. szabalyzata a kozérdekii adatok
megismereésére iranyulo kérelmek eljarasrendjéraol,
tovabba a kotelezoen kozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat célja, hogy a koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikddésérol szolé 2009. évi CXXII. torvényben (a tovabbiakban: Takarékos tv .), az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. térvényben (a
tovabbiakban: Info tv.), és annak végrehajtasi rendeleteiben, kiillondsen a kozzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szél6 18/2005. (XII. 27.) IHM
rendeletben, a kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl
sz0616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Koltségtéritési rendelet), az allami
vagyonrol szolé 2007. évi CVI. tv. 5. § 2.) bek. alapjan, valamint a kdzérdek(i adatok kotelezd
kozzétételét el6ird egyéb jogszabalyokban foglalt el6irdsok figyelembevételével elGsegitse a
kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald (a tovabbiakban: kézérdeki
adatok) Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését.

2. § Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkatarsara,
megbizottjara.

3. § (1) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1évd, ott keletkezd illetve a
Tarsasag miikodését érinté adatallomanyra a kozérdekii adatok elektronikus feliileten vald
elektronikus kozzétételére, valamint a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
kezelésére, a nyilvantartasi, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: Hat6sag) irdnyaban fennall6 adatszolgaltatasi kotelezettségre.
(2) A szabéalyzat rendelkezéseit a Tarsasag kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igények esetében kell alkalmazni fiiggetleniil attdl, hogy:
a) mi a kozzététel alapja (a kozzététel jogszabdlyi el6iras alapjan kotelez6 vagy sajat dontésen
alapul),
b) mi a kdzzététel célja (az adat nyilvanossagra hozatala vagy az informaciok szervezeten beliili
megosztasa, illetve eljuttatasa a munkatarsakhoz),
) a nyilvanossagra hozatal céljabdl torténo kozzététel esetén mi a kozzététel helye (ez lehet a
Tarsasag sajat honlapja vagy a Tarsasag altal jogszabalyi el6iras alapjan tizemeltetett honlap,
illetve - jogszabalyban tortént kijel6lés alapjan - mas szervezet altal izemeltetett honlap),
d)a Tarsasag a kozzétett adat szempontjabdl adatfelelésnek és adatkozlének vagy csak
adatfelel8snek, illetve adatszolgaltatonak mindsiil.

4. § A szabalyzat nem vonatkozik a kézhiteld nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.



5. § A szabalyzat alkalmazasaban

a) adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely a kozérdekii adatok nyilvanossagardl sz616
torvény szerinti kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek mindsiil és az elektronikus
uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése
soran ez az adat keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasaban a Tarsasag;;

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek 0sszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitidsa, nyilvdnossagra hozatala,
0sszehangolasa vagy osszekapcsoladsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, stb.;

c) adatszolgdltatd: a Tarsasag;

d) adattovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé
tétele;

e) adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

f) adatkozI6: aki az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerint az adatfelelés dontése alapjan a
kozadatokat az adatfelel6s dontése alapjan sajat honlapjan kozzéteszi;

g) dltaldnos kiozzétételi lista: az Infotv. 37. § (1) bekezdésében megjelolt 1. mellékletében
meghatarozottak szerint kozzéteend6 adatok;

h) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjana kozzétételre kotelezett szerv
vezetlje - a Hatosag véleményének kikérésével -, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellatd
szervre tovabbi kotelez6en kozzéteend6 adatkort hatarozhat meg; kiilonds kozzétételi lista:
az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabalyban agazatokra, szervtipusra vonatkozéan
meghatarozottak szerint k6zzéteend6 adatok;elektronikus feliilet: a Tarsasag kiils6 internet
feliilete;

i) iddszerttlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhatd informacidkat tartalmazott, azonban egy id6kdzben bekdvetkezett esemény
miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans - valtoz6 adat esetén az aktudlis id6allapot
szerinti megismeréshez sziikséges - informacidtartalommal;

j) kézérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

k) kézérdekii adat: a Tarsasag kezelésében 1év{ és tevékenységére vonatkozé vagy feladatanak
ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alad nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatdl,
6nallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a mlikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra,
a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

1) kézzéteendb adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kilonds kozzétételi listdban és az
egyedi kozzétételi listdban szerepld, a Tarsasag sajat honlapjan vagy jogszabalyban el6irt
mas honlapon kotelezéen kozzéteend6 kozérdeki adat, tovabba a sajat dontés alapjan a
Tarsasag sajat honlapjan kézzéteendd adat;

m) kézzététel: a kozzéteendd adatoknak a Tarsasag sajat honlapjan vagy jogszabalyban eldirt
mas honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiill kimasolhatd
modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele, ideértve a pontatlan vagy
téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban iddszertitlenné valt adatok médositasat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is;



n) kézfeladatot elldté szerv: az allami vagyonrdl sz6l6 2007. évi CVL. tv. 5. § 2.) bek. alapjan az
allami vagyonnal gazdalkodé vagy azzal rendelkez6 szerv vagy személy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagardl szold torvény szerinti kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek
mindsil.

0) kiils6 adatkozI6: jogszabaly kijelolése alapjan a kotelez6en kozzéteendd adat nem sajat
honlapon val6 kozzétételében kozremiikodo szervezet;

p) nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara tortén6 hozzaférhet6vé tétele.

1. A KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEKKEL KAPCSOLATOS
ALAPVETO RENDELKEZESEK

2. A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 kérelmek

6. § A Tarsasagra vonatkozé kozérdekii adatok barki szamara megismerhet6ek és hozzaférhetéek
az Infotv-ben foglalt kivételekkel. Azon kozérdekl adat megismerésére el6terjesztett igény, amely
adat nyilvanossagat jogszabaly korlatozza, igy a mindsitett adat védelmérdl szo6l6 2009. évi CLV.
torvény (a tovabbiakban: 2009. évi CLV. térvény) szerinti mindsitett adat és - az Infotv-ben és az
allamhaztartasrol szo6léo 2011. évi CXCV. térvényben foglalt kivételekkel - a polgari
torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény szerint iizleti titokka mindsitett adat, nem teljesithetd.

7. § A kozérdekdl adatok megismerésére iranyulé kérelemre vonatkozd rendelkezéseket a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére el6terjesztett igény esetén is alkalmazni kell.

8. § A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésérdl az adatvédelmi felelds
gondoskodik a Tarsasag azon tertlletének kozremlikodésével, amelynek feladatkorével
Osszefiiggésben az igényelt adat a Tarsasag 6rzésébe keriilt vagy nala keletkezett (a tovabbiakban:
adatkezelést végz6 teriilet). A kozérdekli adat megismerésére iranyulé kérelemmel (a
tovabbiakban: adatigénylés) dsszefiiggd feladatok végrehajtasaval kapcsolatban az adatkezelést
végzo teriilet koteles eljarni az adatvédelmi felelGs felhivasara, egyiittmiikodve az adatvédelmi
felel6ssel, valamint a Tarsasag ligyvezet6jével.

9. § Az adatigénylével folytatott kommunikacié irasban, f6szabadly szerint az
info@recseiholdings.com kozponti e-mail cimen keresztiil torténik, az adatigénylé részére a
tajékoztatast f6szabaly szerint az adatvédelmi felel6s kiildi meg, valamennyi esetben a Tarsasag
ligyvezetdjével egyiittmiikodve.

3. A kozérdekii adat megismerése iranti igény benyujtasa

10. § A kozérdekii adat megismerése irant széban, irasban vagy elektronikus dton barki igényt
nyujthat be. A személyesen megjelent adatigényl6nek lehet6sége van adatigénye benyujitdsara az
erre a célra rendszeresitett 1. fiiggelék szerinti igényl6lap (a tovabbiakban: igényldlap)
kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés ataddsaval, vagy valasztdsa szerint
egyéb médon.

11. § A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylésre a honlaprol letolthetd igénylSlap
kitoltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtasaval is van mdd. Az
igényléseket a Tarsasag a honlapon megjelolt elektronikus postafidkcimen, illetve postacimen
fogadja.
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12. § A Tarsasag egyéb elérhetéségeire érkezd megkereséseket a cimzett illetékességbdl
haladéktalanul tovabbitja az info@recseiholdings.com elektronikus cimre.

13. § Az egyéb elérhet6ségekre érkez6 megkereséseket nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy azok nem a kijelolt elérhet6ségekre érkeztek.

14. § A beérkezett adatigénylés iktatdsar6l és flgyiratba helyezésérél a titkarsagvezetd
gondoskodik.

4. Az adatmegismerési igény vizsgalata

15. § A beérkezett adatigénylést a Tarsasag az adatvédelmi felel6s utjan vizsgalja meg, és az
adatkezel6 teriilet allasfoglaldsa alapjan ellendrzi, hogy a benyujtott igény a teljesithet6séghez
sziikséges adatokat tartalmazza-e.

16. § Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm{i, az adatvédelmi felel6s felhivja az igényl6t az
igény pontositasara.Amennyiben az adatigényld a kérelem pontositasara iranyulo felhivasra nem
valaszol, a kérelmét visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni
kell.

17. § A kérelem szoban torténé mddositdsa esetén az adatvédelmi felel6s a sziikséges
kiegészitéseket ravezeti az igényl6lapraa, elektronikus levélben vagy postai dton torténd
pontositas esetén a kiegészitéseket az eredeti igényhez csatolja.

18. § Az Infotv. 33. §-a szerinti, elektronikusan kotelezéen kozzéteend6 adatokra iranyulé igény
esetében az adatvédelmi felel6s - az ligyvezetd jovahagyasaval - az igényl6t tdjékoztatja a
kozzétett adat pontos fellelhet6ségérdl és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek kell tekinteni.

19. § Ha az adatigénylés teljesitése soran az allapithaté meg, hogy az igényelt adatokat vagy azok
egy részét nem a Tarsasag kezeli, az igényl6t errdl irasban - a 30. § szerinti hataridében -
tajékoztatni kell.

20. § Ha megallapithatd, hogy az adatigénylés ugyanazon igényl6 altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel megegyezik, és az adatkorbe tartoz6 adatokban
id6kozben valtozas nem tortént, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott esetben az adatvédelmi felel6s gondoskodik az adatigényld
tajékoztatasaral.

21. § Ha az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetfséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato, az adatigénylésnek nem kell eleget tenni.

5. Az igényelt adatok 6sszeallitasa, mindsitése

22. § A formai és tartalmi szempontbol megfelel6 igény benytijtasa utan az adatvédelmi felel&s
haladéktalanul tovabbitja az igényt az illetékes teriiletnek.

23. § Az adatigényléssel érintett teriiletadatkezel6je az igényelt és Osszegy(jtott adatokat, a
valasztervezetet és egyéb dokumentumokat (javaslat hataridé hosszabbitasra, igény
elutasitasara, koltségtérités megallapitasara stb.) legkésébb az adatvédelmi felel6s felhivasatol
szamitott 5 napon beliil kiildi meg az adatvédelmi felel8s részére.
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24. § Amennyiben még az adatok 6sszegytijtését, 6sszeallitdsat megel6z6en alappal feltételezhetd,
hogy az igényelt adatok teljes kore valamely ok miatt nem ismerhet meg, a teriilet adatkezelG6je
errdl - az elutasitas indokat megjelolve - tjékoztatja az adatvédelmi feleldst..

25. § Az adatigényléssel érintett teriiletadatkezelGje az adatok Osszegyiijtése soran jelzi az
adatvédelmi felel6snek, amennyiben megitélése szerint az adatigény jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, ezért a teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6 meghosszabbitasa
szlikséges, valamint az igényelt adatok vagy azok egy része a 26. § (1) bekezdés a)-b) pontja
szerinti valamely szempontnak nem felelnek meg, illetve a 26. § (1) bekezdés c)-d) pontja szerinti
mindsités all fenn.

26. § Az adatvédelmi felel6s a 23. § szerinti adatok tekintetében allast foglal

a) a Tarsasag adatkezel6i minGségérdl,

b) az adatok Infotv. szerinti kozérdekd, kozérdekbdl nyilvanos vagy dontés-el6készito
jellegérdl,

c) arrdl, hogy a 2009. évi CLV. torvény 3. § 1. pontja szerint mingsitett adatnak, vagy az Infotv.
27.§ (2)-(4) bekezdése szerint korlatozott nyilvinossagl adatnak mindsiilnek-e, valamint

d) arrol, hogy az adatok az igényl6 altal - a c) pontban foglaltakon tilmend - meg nem
ismerhet6 adatot - személyes adatot, lizleti titkot, dontés megalapozasat szolgal6 adatot -
tartalmaznak-e.

27. § A valasztervezet jogi véleményezését kovetben az adatvédelmi felelés elGterjeszti az
adatigénylésre adandé valasztervezetet ligyvezet6i jovahagyasra.

28. § (1) Ugyvezetdi jovahagyas esetén a valasztervezetet és az igényelt adatokat
a) a Tarsasag - a fliggelékben taldlhaté ajanlott mintadokumentumok alkalmazésaval - az
igényl6 szamara a 7. cimben foglaltak szerint elérhet6vé teszi, vagy
b) elutasitja és a 8. cimben foglaltak szerint errél értesiti az igényl6t.

(2) Az adatigényld részére a tajékoztatds fG6szabaly szerint az info@recseiholdings.com e-mail
cimrdl kertil megkiildésre.

6. Az igény teljesitésére vonatkozo hataridok, az adatok atadasa és a koltségtérités
megallapitasa

29. § Az adatmegismerési igénynek a Tarsasag - a 4. cim szerinti eljaras lefolytatdsat kovetben -
az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

30. § Ha az igény jelentGs terjedelmdi, illetve nagyszamua adatra vonatkozik, a 29. §-ban
meghatarozott hatarid6é egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Az adatvédelmi felelGs
gondoskodik a hataridé hosszabbitasarol sz6l16 tajékoztaté megkiildésérdl az igényl6 részére a 2.
sz. fliggelék szerinti iratsablon alkalmazasaval. A hataridé6 meghosszabbitasardl az igénylét az
igény beérkezését kovet6 15 napon beliil kell tijékoztatni.

31. § Az igénynek kozérthetd formdban és - amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkil
megoldhat6 - az igényld altal kivant eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni.
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32. § Ha az igénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az igénylével id6pont
egyeztetése céljabol. Az igényl6 - az ligyirat részét képezo - a 3-4. fiiggelékekben meghatarozott
nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekint, melynek hidnyaban a
dokumentumok tanulmanyozasat az igényl6 nem kezdheti meg, illetve a betekintést kovetSen
nyilatkozik, hogy az igényelt masolato(ka)t megkapta.

33. § Az adatok tanulmanyozasara - az erre a célra kijelolt helyiségben - megfelel6 id6t kell
biztositani, amely az adatigényl6vel el6zetesen egyeztetésre keriil. Az iratbetekintés id6tartamat
figyelembe véve az iratok megtekintésére tobb részletben is sor kertilhet. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozdsa soran az igényld kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara,
illetve valtozatlansagara feliigyelni kell. Az iratbetekintésen valamennyi esetben részt vesz az
adatvédelmi felel8s, valamint az adatkezeld tertilet részérdl legalabb egy f6 munkatars.

34. § Az igényl6 jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrdl feljegyzést, jegyzeteket
késziteni.

35. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél annak
tarolasi médjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.
(2) Amasolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kdltség mértékéig terjedGen, az Infotv.
29. § (3) bekezdésének megfelelden - koltségtérités allapithaté meg.
(3) A koltségtérités osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zben az 5-6. sz. fliggelékek
szerinti iratsablon alkalmazasaval tajékoztatni kell.
(4) Akoltségtérités meghatarozasanak koordinacidjardl, valamint az igényld koltségtéritésrdl vald
tajékoztatasarol az adatvédelmi felel6s gondoskodik.
a) Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kovet6 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak a beérkezéséig
terjed6 id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.
b) Amennyiben az adatigényl6 hatarid6ben nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést nem
vallalja, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni.
c) Amennyiben az adatigénylé fenntartja az adatigénylését, és vallalja a koltségtérités
megfizetését, az adatvédelmi felel6s tajékoztatja koltségtérités megfizetésének hataridejérdl,
ami 15 napnal rovidebb hataridé nem lehet, ezzel egyidejlileg értesiti a pénziigyi referenst a
koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében.
d) A pénziigyi referens haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi felel8st, ha a c) pont szerinti
befizetés megtortént.
e) Az adatigénylésta koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.
36. § Ha a kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, az igényl6 altal megtekintett dokumentumon, illetve a dokumentum masolatan a meg
nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

37. § Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékdi igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelm(, az adatigénylésre
meghatarozott hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

(2) Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmii a Tarsasag jogosult
koltségtéritést meghatarozni.



(3) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének,
valamint a munkaer6forras ardnytalan igénybevételének megallapitasa soran alkalmazandé
szempontokat Koltségtéritési rendelet hatarozza meg.

(4) A koltségtéritési okokrdl és a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetGségeirdl az igénylét az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil kell tijékoztatni.

(5) Amennyiben az adatigényl6 az adatigénylést nem tartja fenn, az adatigénylést visszavontnak
kell tekinteni.

(6) Amennyiben az adatigénylést fenntartja, az adatvédelmi felel6s az igény fenntartasara
vonatkozé nyilatkozat beérkezését kovet6en haladéktalanul tadjékoztatja az adatigényl6t a
koltségtérités megfizetésének hataridejérol. Ezzel egyidejlileg az adatvédelmi felelds tajékoztatja
a pénziigyi referenst a koltségtérités megfizetésének nyomon kovetése érdekében. A pénziigyi
referens haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi felelGst, ha a befizetés megtortént.

(7) Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését koveté 15 napon beliil
teljesiteni kell.

7. Az igény teljesitésének megtagadasa

38. § Az adatvédelmi felel6s az igény teljesitésének megtagadasarol annak indokaival, valamint
az Infotv. 31. §-a alapjan az igényl6t megilletd jogorvoslati lehet6ségekrol valé tajékoztatassal
egylitt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil gondoskodik az igénylé tajékoztatasarol.

39. § Ajogorvoslati lehet6ségekrdl sz616 tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:
a) a Hat6sagnal az igényld bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a
kozérdekl adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorldsaval kapcsolatban jogsérelem érte,
vagy ennek kdzvetlen veszélye fennall;
b) az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa esetén birésaghoz
fordulhat;
c) a pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani az igényt
elutasité Tarsasag ellen;
d) az igény elutasitdsa miatt az igényl6 a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatinak elutasitasar6l, a vizsgalat
megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezdrasardl szold
dokumentum vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani;
e) a perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6é elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

8. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

40. § Az ligy lezarasat, azaz az igény teljesitését, az igény jogerds elutasitasat, illetve az esetlegesen
felmeriil6 koltségek megfizetését koveten az igénylé személyes adatait az tgyiratbol
anonimizalas atjan az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan egy év elteltével torolni kell.

9. Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

41. § Az adatvédelmi felel6s az igényekrdl, az igények elintézésének modjarol, elutasité dontés
esetében annak indokardl nyilvantartast vezet.



42. § Az adatvédelmi felel6s a nyilvantartasbol teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében
meghatarozott adatszolgaltatast az ott meghatarozott médon és hataridében.

43. § Az igények intézésének rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3) bekezdése szerinti
tajékoztatot az igények benyujtasara biztositott elérhet6ségekkel egyiitt, valamint az igényl6lapot
a Tarsasag a ,Kozérdekii adatok” hivatkozas alatt elérhet6 oldalon a honlapon kdzzéteszi.

I1I. A KOZZETETEL RENDJERE VONATKOZO SZABALYOK

10. Az elektronikus feliileteken kozzétehetd kozérdekii adatkorok, adatfajtak, illetve
a kozzétételi kotelezettség teljesitése soran hasznalhato
dokumentumformatumok

44. § A Tarsasag bels6 feliiletén a Tarsasag miikodésével és tevékenységével Osszefiiggésben
keletkezett adatok (pl. bels6 utasitasok, szabalyzatok, munkaterv, litemterv, az egyes szervezeti
egységek altal kozzétett, a Tarsasag teriiletei szamara relevans informacidk, stb.), a munkatarsak
széles korét érinté tajékoztatd jellegli informéacidk (pl. belsd telefonkdnyv, kozlemények,
tajékoztatok), tovabbad a munkavégzés hatékonysagat segit6 egyéb dokumentumok (pl.
iratmintak) tehet6k kozzé. A belsé feliileten valé kozzététel nem jelenti az adat nyilvanossagra
hozatalat.

45. § (1) A Tarsasag sajat honlapjan (interneten) kozzéteszi:

a) jogszabdly el6irasa alapjan kotelezéen a sajat honlapon kozzéteend6 kozérdekli adatokat,
amelyeket a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre
mutato , Kozérdeki adatok” elnevezésii hivatkozas alatt kell elhelyezni, tovabba;

b) a nyilvanossagra hozatal szandékaval sajat dontés alapjan kozzéteendd kozérdekd, illetve
kozérdekl6désre szamot tarté egyéb adatokat, amelyeket az adatvédelmi felelés altal

meghatarozott adatstruktiraban és formaban lehet megjeleniteni.

11. Az adatfelelds, a bels6 adatkozlok és az adatszolgaltato feladatai a kozzétételi
eljaras soran, a kozzététel folyamata

46. § Az adatfelelds az adat kozzétételét (j adattartalom megjelenitését), tovabba a mar kozzétett
adat médositasat, illetéleg az idészerlitlenné valt adat eltavolitasat a - kozzététel helye szerint
illetékes - bels6 vagy kiils6 adatkozlének cimzett, elektronikus uton tovabbitott levélben
(kozzétételi kérelem) kezdeményezheti.

47. § A bels6 rendszeren és a sajat honlapon valo, az ligyvezet6 vagy az altala erre felhatalmazott
személy altal jovahagyott kozzétételi (megjelentetési vagy modositasi vagy eltavolitasi) kérelem
esetén az elektronikus feliiletek szerkesztését végzé munkatars gondoskodik arrdl, hogy a
kozzétételi kérelem targyat képezd adattartalom megjelenitésre vagy modositasra vagy
eltavolitasra kertiljon az elektronikus feliileten.

12. Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendjének sajatos szabalyai a kotelez6en
kozzéteendd kozérdekii adatok sajat honlapon valé kozzététele esetén

48. § A kotelezben kozzéteendd kozérdekil adatokata Tarsasag honlapjan teszi kozzé.



49. § Az adatfelel6s a feleldsségi korébe tartozd kozzéteendd adatok kozzétételét, illetve
moddositasat, frissitését évente koteles kezdeményezi a belsd adatkozlénél. a tévesen vagy
pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba tudomasara jutasat
kovetden azonnal koteles kezdeményezni a bels6é adatk6zl6nél.

IV. A TARSASAG KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEVEL OSSZEFUGGO
EGYEB FELADATOK

13. A Kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

50. § (1) A kozzétételi listdk adatait a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrdl szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM
rendelet) meghatarozott kozzétételi jegyzék (lasd az IHM rendelet 1. mellékletét) szerint, a
Tarsasagra értelmezhet6 pontoknak megfeleldenkell kozzétenni.

(2) Fentiekre tekintettel - a Tarsasag kozzétételi kotelezettségének végrehajtasat elsegitendd -
kozzétételi listak szerkesztése soran az alabbi kovetelmények érvényesiilését kell biztositani:

a) a kozzéteend§ adatokat az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék szerkezetét kovetve,
kozzétételi egységenként tagolva kell feltiintetni azzal, hogy az altalanos kozzétételi listdban
kizarélag az IHM rendelet szerinti kozzétételi jegyzék azon kozzétételi egységei keriilnek
megjelenitésre, amelyekhez - az IHM rendelet 2. szamd mellékletében foglaltakat
figyelembe véve - a Tarsasag szempontjabol értelmezhetd adatok vannak sorolva,

b) az altalanos kozzétételi listiban a megjelenitett kozzétételi egységek, illetve az azokat
0sszefoglal6 cimek nem folyamatos sorszamozassal, hanem az IHM rendelet mellékleteiben
szerepld sorszammal szerepelnek.

51. § Az adatfelel6sok évente egy alkalommal, minden év aprilis 1-ig kotelesek a kozzétételi
listakat feliilvizsgalni..

52. § Amennyiben 4gazati jogszabdly az altalanos, kiilonos, illetve egyedi kozzétételi lista korébe
tartozé adatok kozzétételét irja el6, a jogszabaly targya szerint érintett adatfelel6s az uj
adatkozlési kotelezettségrdl és a kozzétételi listdk modositasanak sziikségességérdl — a (2)
bekezdés szerinti hatarid6tdl fiiggetlentil - a Tarsasag ligyvezet6jét és az adatvédelmi felelGst
haladéktalanul tajékoztatja. A kozzétételi listak modositasa nem érinti a jogszabalybdl egyébként
fakado6 kozzétételi kotelezettséget.

15. Vegyes és zaro rendelkezések

53. § Az igényll jelen szabalyzatban meghatarozottak szerinti értesitése kizarélag irasban
torténhet, kivéve, ha az igénylé megfeleld elérhetéséget erre nem biztositott. Az irasbeli értesités
f6szabaly szerint elektronikus levélben torténik, amennyiben az igényl6 ilyen elérhetdséget
megadott.

Fiiggelékek jegyzéke:
1. szamu fliggelék: igényl6lap kézérdekd adat megismeréséhez
2. szamu fliiggelék: adatigényl6 tajékoztatdsa hatarid6-hosszabbitdsrol iratsablon
3. szamu fliggelék: iratbetekintési nyilatkozat



szamu fiiggelék: atvételi elismervény

szamu fliggelék: adatigényl6 tajékoztatasa koltségtérités megallapitasarol
(koltségelblegezés iratsablon)

szamu fliggelék: adatigényl6 tajékoztatasa koltségtérités megallapitasardl (utdlagos
koltségtérités iratsablon)



1. szamu fiiggelék

IGENYLOLAP
kozérdekl adat megismerésére

Az igényl6 neve (maganszemély neve, lakcime, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas
szervezet elnevezése, adészama, székhelye):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas szervezet esetén az eljaré képvisel6
megnevezése):

Levelezési cim:

Elérhet6ség (telefonszam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekii adatok meghatarozasa:

* Az ligy lezarasat kovetden a személyes adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan egy év elteltével torolni
kell.

Az adatokrél masolat készitését:
O igénylem
Csak masolatok igénylése esetében kell kit6lteni!

Az elkészitett masolatokat:

0 személyesen kivinom atvenni
O postai iton kivanom atvenni
o elektronikus formaban kérem kiktildeni

Alairdsommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kozérdekli adatmegismerési igény
pontositasa, kiegészitése - annak teljesithetdsége érdekében - szlikségessé valik, és az adatkezeld megkeresésére
nem adom meg az ehhez sziikséges informaciokat, az adatkezel6 az igényemet visszavontnak tekinti.



Tudomasul veszem, hogy a Récsei Holdings Kft. (a tovabbiakban: adatkezeld) az altalam megadott személyes
adatokat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen
adatok szabad dramlésaro¢l, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi

rendelet) sz6l6 2016/679 Eurépai Parlament és a Tanacs rendelete 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja alapjan az
adatkezel6 kozfeladatanak ellatasa érdekében kezeli.

Kelt: o sssssenes

alairas



2. szamu flggelék

Tisztelt Adatigényld!

A Récsei Holdings Kft-hez, az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info.tv.) 28. § (1)
bekezdése alapjan <<>> targyban <<év>> <<h6>><<nap> napjan benyujtott kozérdeki
adatigénylésével kapcsolatban az alabbiakrol tajékoztatom.

Tekintettel arra, hogy az adatigény jelentds terjedelmd, vagy nagyszamu adatra
vonatkozik, ES/VAGY az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékd
igénybevételével jar, az Info.tv. 29. § (2) bekezdése alapjan a valaszadasi hataridé 15
nappal meghosszabbitédsra kertil.

Budapest, datum

Tisztelettel:
Récsei Holdings Kft.
Melléklet:
1.)
2.)
3)
Kapjak:

Cimzett:



3. szamu fliggelék

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT
Alulirott (igényld megnevezése™) ... az alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok
megjel6lése), melyekrdl masolatot kérek/nem kérek.

2. Az altalam az iratbetekintés soran tudomdasomra jutott személyes adatokat az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIL
torvényben meghatarozottak, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet) sz6l6 2016/679 Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete szerint hasznalom
fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez f{{iz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozoé szabalyaira is.

Budapest, .....omeneeneennennns

alairas

* Az Uigy lezarasat kovetden a személyes adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan
egy év elteltével torolni kell.



4. szamu figgelék

Atvételi elismervény

Alulirott (igényld megnevezése™) ... eneeneeinens az alabbiakroél nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrél (megtekintett anyagok megjelolése) készitett
masolatot atvettem.

Budapest, ....ccomnrninnennnnnnens

* Az Uigy lezarasat kovetden a személyes adatokat az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan
egy év elteltével torolni kell.



5. szamu fliggelék

Iktat6szam: /  /202..
Targy: Tajékoztatas kozérdeki adatigénylés
koltségtéritésének megallapitasarol

Tisztelt Adatigényld!

A Récsei Holdings Kft-hez (a tovabbiakban: Tarsasag) az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informdaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban:
Info.tv.) 28. § (1) bekezdése alapjan <<>> targyban 202... <<hd>><<nap> napjan
benyujtott kozérdekid adatigénylésével kapcsolatban az alabbiakrol tajékoztatom.

Tekintettel arra, hogy az On altal kért adatok mennyisége jelentés és a Tarsasag
alaptevékenységének ellatasahoz szilikséges munkaer6forras aranytalan meértékd
igénybevételével jar, ES/VAGY a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tajékoztatom, hogy a Tarsasag az Info. tv. 29. § (3)-
(5) bekezdései alapjan, valamint tekintettel arra, hogy a koltségtérités mértéke
meghaladja a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités
meértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben rogzitetteket (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) a Tarsasag .......c..ccceuvew. Forint koltségtéritést allapit meg.

Az Info. tv. 29. § (4) bekezdése alapjan, ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato
szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrol az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértéke meghaladja a
Korm. rendeletben meghatdrozott O0sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A fentiek alapjan kérem szives visszajelzését a koltségek el6legezésének vallalasarol.

Tajékoztatom, hogy amennyiben a koltségek el6legezését nem vallalja, vagy
valaszlevélben nem nyilatkozik a koltségek el6legezésérdl, adatigénylését targytalannak
tekintjuk.

Budapest, 20... <<hé>><<nap>>.

Tisztelettel:

Récsei Holdings Kift.



6. szamu fliggelék

Iktatoszam: / /
Targy: Tajékoztatas kozérdeki
adatigénylés koltségtéritésének

megallapitasarol

Tisztelt Adatigényld!

A Récsei Holdings Kft-hez (a tovabbiakban: Tarsasag) az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL. toérvény (a tovabbiakban:
Info.tv.) 28. § (1) bekezdése alapjan <<>> targyban 20... <<h6>> <<nap> napjan
benyujtott kozérdekii adatigénylésével kapcsolatban az alabbiakroél tajékoztatom.

Tekintettel arra, hogy az On altal kért adatok mennyisége jelentés és a Tarsasag
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan meértékd
igénybevételével jar, ES/VAGY a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmdi, tajékoztatom, hogy a Tarsasag az Info. tv.29. § (3)
bekezdés, valamint a kozérdekidi adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités  mértékérdl szolé  301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
alapjan.......cccceuee. Forint koltségtéritést allapit meg.

Az Info. tv. 29. § (3) bekezdése alapjan az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat.

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

Az Info. tv. 29. § (3a) bekezdése alapjan kérem, hogy a jelen tajékoztatas kézhezvételét
koveté 30 napon beliil nyilatkozni sziveskedjen arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e, a
koltségtérités megfizetését vallalja-e.

Tajékoztatom, hogy a tajékoztatds megtételétél nyilatkozat beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele.

Tajékoztatom, hogy amennyiben a koltségtéritést nem vallalja, vagy valaszlevélben nem
nyilatkozik a koltségek vallalasardl, adatigénylését targytalannak tekintjiik.

Budapest, 20... <<h4>><<nap>>.
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